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Wordpress Login

Hier 
anmelden
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Auch direkt zu erreichen unter der URL: 
http://www.ihreblogurl.de/wp-login.php
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Die Wordpress Zentrale (Dashboard)

Hier können Artikel, 
Multimedia, Links, Seiten 
oder Kommentare 
angelegt bzw. bearbeitet 
werden. 
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Der Seitenaufbau (Standard-Layout)

Sidebarmit 
Seiten, 
Archiv,
Linklisten,
Kategorien 
etc.

Artikel in 
chronologischer 
Reihenfolge

Kommentare
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Neuen Artikel (Blogbeitrag) schreiben:

Über den Menüpunkt 
α9ǊǎǘŜƭƭŜƴά ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ 
einen neuen 
Blogbeitrag erstellen.
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Artikel (Blogbeitrag) verfassen

Schreiben Sie Ihren Beitrag in dieses Feld.

Geben Sie in diesem Feld eine 
aussagekräftige Überschrift ein.

Hier können Sie Ihren Beitragstext 
formatieren, z.B. Textausrichtung, 
Größe, Aufzählungen etc. 

7MARKTPRAXIS | Agentur für Marketing - Michael Herrling



Beiträge aus MS Word korrekt einfügen

Å MS Word und das Internet vertragen sich nicht besonders, denn Word bringt leider 

seine eigenen Formatierungen mit. Dadurch werden Schriftstile, -arten, etc. unter 

Umständen überschrieben und nicht wie gewünscht angezeigt.

Å ¦Ƴ ŜƛƴŜƴ a{ ²ƻǊŘ ¢ŜȄǘ αƪƻǊǊŜƪǘά ƛƴ ²ƻǊŘǇǊŜǎǎ ŜƛƴȊǳŦǸƎŜƴ Ǝƛōǘ Ŝǎ ȊǿŜƛ 

Möglichkeiten:

1. Wordtextkopieren Ą in Text-Editor einfügen Ą dort erneut kopieren und ins 

Wordpress Textfeld einfügen und in diesem formatieren.

2. Im Wordpress Texteingabefeld explizit als Word Text einfügen, wie das geht 

zeigt die nächste Folie/Seite: 
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Beiträge aus MS Word einfügen

1. Beim Klick auf dieses Symbol öffnet 
sich eine zweite Menüleiste.

2. Dann auf das Word Symbol klicken.
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Beiträge aus MS Word einfügen

3. Word Text in dieses Feld kopieren und 
α9ƛƴŦǸƎŜƴά ƪƭƛŎƪŜƴ ǳƴŘ ǎŎƘƻƴ Ƙŀǘ Ƴŀƴ 
ŜƛƴŜƴ αǎŀǳōŜǊŜƴά ¢ŜȄǘΦ
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Artikel vervollständigen mit Bildern, Kategorien etc.

Über diese Buttons können 
Bilder, Videos und sonstige 
Medien eingefügt werden. 

Für jeden Artikel sollten 
Schlagworte (Tags) und/oder 
Kategorienvergeben werden. 
Nach diesen kann der Artikel 
später gesucht werden. 

Hier können neue Kategorien
angelegt werden. 

11MARKTPRAXIS | Agentur für Marketing - Michael Herrling


